
共済事務費【年度末】の取り扱いについて（⼈件費振替ユニット）

教員

費⽤
請求

現在（翌年度の予算から調整）

今後（当年度の予算で振替を⾏う）

⼈事給与課
〇給与係
（⽀払伝票作成、振替伝
票作成、共済事務費按分
⾦額配布作業、部局経理
事務への通知等）

部局事務部

教員

教員

教員

財務部
〇経理課（⽀払処理等）
〇調達課（振替処理等）

⽂
科
省
共
済
組
合
本
部

費⽤
請求

⼈事給与課
〇給与係
（⽀払伝票作成、振替伝
票作成、共済事務費按分
⾦額配布作業、部局経理
事務への通知等）

財務部
〇経理課（⽀払処理等）
〇調達課（振替処理等）

⽂
科
省
共
済
組
合
本
部

※当年度雇⽤財源は部局事務部
で把握済なため、教員との個別
の予算調整作業が無くなる。

研究時間の確保
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