
申請フォームの
活用・普及

1

学内文書の
あり方の見直し

3

日程調整
ツールの導入

2

業務DX推進プロジェクト
庶務系オンライン申請ユニットの活動報告

・会議の諸手続き

議題登録にFormsを導入

資料提出にOneDriveを導入

➡R5.10から総務部総務課にて実施

・共同研究申請手続き

申請手続きの一部にFormsを導入

➡来年度導入に向けて試行検討中

・日程調整フォームの普及・定着

➡R6.2 フォーム化促進を全体周知

（業務ガイドの作成・配付）

・会議室等予約管理状況の整理

現状の確認、課題の洗い出し

➡来年度合理化に向けて内容検討中

・現状の確認・可視化、定義の再確認

・文書の取扱いルール（案）の作成

・意見照会

➡R6.2 全体へ意見照会協力依頼

・関係規程等改正（案）の作成

➡R6.4施行に向けて調整中

申請フォームの活用を更に促進！ 日程調整・会場確保のプロセスの合理化 関係規程等の改正・全学展開 ➡ 浸透


