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採用予定者

採用書類を提出

各研究室や部門事務室 各部局人事担当係

書類をスキャン
エクセルに必要事項を入力し

人事部へ提出

人事システムに
必要事項を入力

人事部

労働条件通知書を作成各研究室や部門事務室の担当者へ
労働条件通知書を手交労働条件通知書を受領
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ミス！ ミス！

ミス！

ミス！

あらゆる人が時間を使っているにも関わらず、
各工程でミスが生じる可能性があり、効率が悪い！

現状の問題点 （例１）採用手続き
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転居しました
通勤経路の変更…

家賃の変更…

保険証の住所も変更…？

他にもあったっけ…？

様式は…？

担当者は…？

ライフイベントに関する届け出を、複数の部署に提出しないといけない！
様式や担当者も異なっており、何を出せば良いのか分かりづらい！

教職員

現状の問題点 （例２）各種届出
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紙の書類は
なくせないか？

複雑すぎる規則は
改正できないか？

応募～採用まで全てオンライン
（Web上）で行えないか？

住所変更等の届出は、
一度届け出れば複数の
手続きが全て完結する
ようにできないか？

DXによる業務見直しの観点
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教職員
採用予定者

事務担当者

全てがオンライン上で完結
必要情報の入力 各種届出

目指す理想像

全ての手続きがオンライン上でワンストップで完結

これまで手続きに費やしていた時間の削減！申請漏れや計算ミスの削減！

オンライン申請
手続き完了の連絡

複数部署での情報共有 システムへのデータ連携

手続き完了の連絡



5

ご清聴ありがとうございました
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